
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอจตุรพักตรพิมาน 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเวปไซตของหนวยงาน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอจตุรพักตรพิมาน 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กำหนดใหหนวยงานของรัฐ ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการ

ไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดและตองดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ(Government Website Standard)เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอำนวย

ความสะดวกใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันน้ัน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอจตุรพักตร

พิมาน จึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ หนวยงาน ดังตอไปน้ี 

1. ประเภทขอมูลท่ีตองเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต 
1.1 ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางของหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร 

ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief Information Officer : CIO) อำนาจหนาที ่ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ

งบประมาณ รายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบติัราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร     

แผนที่ต้ังหนวยงาน ไปรษณียอิเลคทรอนิกส (Email address) 

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับหนวยงาน (Law,Regulatory,Compliance) โดย แสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

1.3 คลังความรู (Knowledge) ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic ส่ือ มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดย

อางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชนในการนำ ขอมูลไปใชตอ(ถามี) 

1.4 รายช่ือเว็บเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web Link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอื่นๆที่

นาสนใจ 

1.5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตร 7 มาตรา 9 และขอมูล

ขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนดตาม มาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website 

Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงานโดยแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุ

ระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานน้ัน ๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ "คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน" และสามารถดาวนโหลดคูมือ

มาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 

1.7 คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงานโดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตาง ๆ แก

ประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ท้ังน้ี ควรระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการใหบริการน้ัน ๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ   

"คูมือสำหรับประชาชน" และสามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่ออำนวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอ 

ราชการ (ถามี) 

1.8 ขาวประชาสัมพนัธ (Pubic Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือนรวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับ 

สมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 

1.9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานที่จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผาน

หนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะส่ือสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

1.10 สถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึงพอใจที่ มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

 



2. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอจตุรพักตรพิมาน ให ดำเนินการ ดังน้ี 
2.1 หัวหนาหนวยงาน แตงต้ังหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือคณะทำงานหรือเจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเวปไซต 

2.2 การนำเขาขอมูล ตองเปนขอมูลที่เปนปจจุบัน ถูกตอง ครบถวน ระบุแหลงที่มาหรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร 

ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล โดยมีลำดับการปฏิบัติอยางนอย ดังนี ้

2.2.1 เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ตองการเผยแพรใหหัวหนากลุมงานที่ดูแลรับผิดชอบเวปไซต พิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูล 

ผานเวปไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขตามแนบทายประกาศที่เปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมให 

อนุญาตทางวาจาได 

2.2.2 กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานมอบหมายใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งไดรับ สิทธิ์ (Username/Password) เขาสูระบบ

บริหารจัดการดำเนินการนำขอมูลขาวสารข้ึนสูเวปไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน 

2.2.3 กรณไีมอนุญาต หัวหนากลุมงานมอบหมายใหเจาหนาที่ประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ันพรอมอธิบายเหตุผล 

3. กลไกลการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเน่ือง 
3.1 หนวยงานตองกำหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web Master) อยาง นอย 2 คน เพื่อทำงานทดแทนกันได 

3.2 เจาหนาที ่Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ ที ่เผยแพร บนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบ

ระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการน้ันลงจากเว็บไซต 

3.3 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ 

(Government Website Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 

3.4 เจาหนาที ่Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด เกี่ยวกับ คอมพิวเตอร พ.ศ.2560 อยางเครงครัด

เพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

3.5 ใหหนวยงานสงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) 

ใหแกเจาหนาที่อยางตอเน่ือง ทั้งการฝกอบรม (Training) การแลกเปล่ียนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

ท้ังน้ี ใหหนวยงานนำประกาศของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอจตุรพักตรพิมาน เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 

ของหนวยงาน พ.ศ.2561 ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน และถือ ปฏิบัติโดยเครงครัด 

ประกาศ ณ วันที ่4 พฤศจิกายน พ.ศ. 2567 

 

 

(นายแสงมณี มงคลชู) 

สาธารณสุขอำเภอจตุรพักตรพิมาน 

 


